Procedury regulujgce organizacje pracy szkoty i zapewniajace
bezpieczenstwo uczniom

Szkofa Podstawowa nr 2 w Bolestawcu

CELE WDROZENIA PROCEDUR

I. Zwiekszenie bezpieczenstwa uczniéw, pracownikéw szkoly i innych
osob przebywajacych na terenie placowki

Il. Usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow i rodzicow

l1l. Zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty



Procedury dotycza:

1. Przebywania w budynku szkoty.
2. Rozpoczynania i zakonczenia zajec szkolnych.
3. Organizacji zaje¢ dydaktycznych.

4. Organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.
5. Korzystania ze szkolnego dziedzirica i boisk.
6. Organizacji kontaktow z rodzicami.

7. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania
dziecka ze szkoty oraz zaje¢ pozalekcyjnych.

8. Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.
9. Zwolnienia uczniéw z zaje¢ dydaktycznych.
10.Postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

11.Postepowania z uczniem, ktory Zle zachowuje si¢ na lekcji.

12.Postepowania wszystkich pracownikow szkoty w sytuacjach zagrozenia
uczniéw demoralizacja.

13.Postepowania z dzieémi z klas I-11l, ktére nie s3 zapisane do swietlicy,
a zostaly czasowo pozostawione bez opieki z réznych przyczyn.

14.Przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez

rodzicow.
15.Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé dydaktycznych.

16.Sprawowania opieki nad uczniami przebywajgcymi w bibliotece
szkolnej.

17.0rganizowania imprez i uroczystosci szkolnych.

18.Korzystania z szatni szkolnej.



19.Zapewnienia bezpieczeristwa dziecka w sieci.
20.Uzywania telefonéw komérkowych i innych urzadzen elektronicznych.
21.Bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

22.Zachowania bezpieczeristwa przed, podczas i po lekcji wychowania

fizycznego.
23.Wyjscia poza teren szkoty w czasie zaje¢ dydaktycznych.
24.0Organizowania wycieczek szkolnych.
25.Zagrozen nagtych.
26.Zagrozen terrorystycznych.

27.Wdrazania procedur.

Zataczniki: wzory o$wiadczen rodzicow



1. Przebywanie w budynku szkoty

1. Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli i monitoringowi.

2. Osoby wchodzace do szkoty sg zobowiagzane do wpisania czasu i celu swego pobytu do
Rejestru 0s6b wchodzacych” znajdujacego sie w punkcie kontrolnym na portierni.

3. Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawuje
wyznaczony przez Dyrektora pracownik obstugi.

4. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas, uczniowie zostajg
w szatni pod opieka nauczyciela dyzurujacego. Jest to réwniez miejsce oczekiwania i odbioru
dziecka ze szkoty.

5. Dopuszcza sie przebywanie rodzicéw uczniéw niepetnosprawnych w szkole.

2. Rozpoczynanie i zakonczenie zaje¢ szkolnych

1.Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

2. Za bezpieczenstwo ucznidw w czasie zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy dane zajecia, a w czasie przerwy nauczyciel dyzurujacy.

3. Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow $wietlicy od
godz. 6.45.

4. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 20 minut przed rozpoczgciem zajec
lekcyjnych. W przypadku, gdy uczen przyjdzie do szkoly wczesdniej, udaje sie do swietlicy
szkolnej.

5. Uczniowie moga przebywaé w bibliotece szkolnej — przed i po zakoriczeniu lekgji —tylko po
uzyskaniu zgody nauczycieli biblioteki (w uzasadnionych przypadkach i ztozeniu stosownej

proéby od rodzicow).

6. Od 7.45 do 8.00 dzieci maja prawo zbiera¢ si¢ przed salg lekcyjng pod nadzorem
nauczycieli petnigcych dyzury na korytarzach.

7. Uczniowie klas | przez pierwszy miesigc pobytu w szkole sg odbierani bezposrednio od
rodzicobw przez nauczyciela uczacego i caty klasa przechodzg do sali lekcyjnej, a po
zakonczonych lekcjach sg cat klasg sprowadzani do szatni przez nauczyciela majgcego z nimi
ostatnia lekcje lub zabierani do $wietlicy ( uczniowie zapisani do $wietlicy) przez nauczyciela
Swietlicy.

8. W przypadku nieobecnosci nauczyciela prowadzacego zajgcia pozalekcyjne w klasach 1-3
wicedyrektor w Ksiedze zastepstw wskazuje nauczyciela, ktory ma obowiagzek poinformowatc
uczniéw o formie opieki nad nimi i odprowadzeniu ich do swietlicy szkolnej. Wykaz uczniéw
uczeszczajacych na zajecia pozalekcyjne znajduje sig w dzienniku lekcyjnym klasy. Nauczyciel
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ma obowigzek zgtosi¢ imienny wykaz uczniéw doprowadzonych do swietlicy wychowawcy
swietlicy, ktéry wpisuje je do Rejestru dzieci niezapisanych do swietlicy.

9. Uczniowie klas 1-3 w czasie przeznaczonym na zajecia pozalekcyjne w przypadku
nieobecnoséci nauczyciela przebywaja w $wietlicy szkolnej. Mogg by¢ zwolnieni przez rodzica
w formie pisemnej lub odebrane osobiscie przez rodzica.

10. Rodzice/prawni opiekunowie ucznidéw, ktdérzy odbierajg osobiscie dzieci ze szkoty,
zobowiazani sg zglosi¢ sie zaraz po zakoriczeniu zaje¢ szkolnych dziecka, jesli dziecko
uczeszcza do $wietlicy, to rodzice zgtaszajg odbiér nauczycielowi swietlicy.

11. Za bezpieczeristwo uczniéw w drodze do szkoly i ze szkoty odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice.

12. Uczniowie klas | moga samodzielnie wracaé ze szkoty do domu, jesli rodzic lub opiekun
prawny wyrazi pisemnie zgode na taka forme samodzielnosci, a dziecko ukoriczyto 7 lat.

13. Uczniowie klas pierwszych, ktérych rodzice nie wyrazili zgody na samodzielny powrét do
domu lub uczniowie, ktérzy nie ukonczyli 7 lat, nauczyciel majacy ostatnig lekcje z klasg
sprowadza do szatni i przekazuje dziecko rodzicowi lub osobie upowaznionej do odbioru

dziecka.

14. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoly,
zobowiazani sa do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naglych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.
Zgtaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze swietlicy) takze
nauczycielowi $wietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu nalezy opisa¢
w notatce i przechowywac w dokumentacji wychowawcy.

3. Organizacja 2zajeé dydaktycznych

1. Czas zaje¢ lekcyjnych liczy sie od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ ucznidw.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddalaé sie poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco
notuje spoZnienia.

5. Uczeri jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli wyznaczonych przez wicedyrektora oraz poprzez informacje
zamieszczona na tablicy samorzadu uczniowskiego.

6. W czasie zaje¢ dydaktycznych nie mozna korzystaé z telefonéw komérkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych zakiécajacych tok lekcji.



7. Uczniowie maja mozliwoéé przechowywania w szkole podrecznikdw, instrumentow
muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego
(w salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach w miarg
mozliwosci i potrzeb).

8. Po zakoriczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali,
odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciel.

9. Opiekunowie pomieszczen posiadajacych odrebne regulaminy ( sala informatyczna, sala
gimnastyczna, biblioteka, $wietlica) zapoznajg z nimi uczniéw na poczatku wrzesnia.

10. Uczniowie, ktérzy nie uczeszczaja na zajecia nieobowigzkowe ( religia, wychowanie do
ycia w rodzinie) i nie jest to ich pierwsza lub ostatnia lekcja przebywaja pod opieka
nauczycieli w $wietlicy lub czytelni. Uczeri moze zostaé zwolniony z przebywania na terenie
szkoly w czasie, gdy oczekuje na nastepne zajecia dydaktyczne, tylko po pisemnej prosbie
rodzicow/opiekunéw prawnych, ktérzy tym samym przejmujg odpowiedzialnos¢ za ucznia
poza terenem szkoty.

11. Uczniowie, ktdrzy uczeszczajg na zajecia pozalekcyjne, przychodza na wyznaczong
godzine rozpoczecia zaje¢ z domu lub oczekuja na zajecia w $wietlicy lub bibliotece szkolnej,
nie moga w tym czasie przebywac na korytarzach szkolnych.

12. Uczniowie, ktorzy maja zajecia lekcyjne na basenie, przechodza na obiekt pod nadzorem
nauczyciela uczacego lub samodzielnie za pisemng zgodg rodzicow.

4. Organizacja przerw migdzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

1. Nauczyciel:
v’ niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu
zgodnie z harmonogramem dyzuréw,

v’ zajmuje miejsce - stanowisko w przydzielonym sektorze, ktdre opuszcza wraz z
dzwonkiem na lekcje,

v/ zajmuje miejsca umozliwiajace mu ogarnigcie wzrokiem catego terenu dyzurowania,

v w miare mozliwoéci stara sie eliminowac sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu
uczniéw, wydaje po-lecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniéw,

v obowiazkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie,
ktorego nie jest w stanie sam usungc,

v zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczeristwu uczniow
oraz pracownikow szkoty,

v w miare mozliwoéci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okna, drzwi,
gazetki, itp.) przez mfodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawcg i
dyrektora szkoty,



v jedli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku
ktérego uczen utracit przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bélowe, powiadamia
pielegniarke, ktora wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o
tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka, a o zaistniatej sytuacji informuje
dyrektora szkoty,

v’ zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych,

v petni dyzur w sposéb czynny, nie zajmujac sig sprawami postronnymi i nie pozwala,
aby inne czynnosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petnieniu dyzuru,

v’ nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa,

v’ przyjmujac zastepstwo za nieobecnego pracownika pefni réwniez dyzur w jego
zastepstwie, a przypadku, gdy ma planowo swéj dyzur, zgtasza zaistniafg sytuacje
wicedyrektorowi, ktéry wyznacza innego nauczyciela na zastgpstwo w petnieniu

dyzuru.

2. Miejscem dyzuru s korytarze, schody, sanitariaty, szatnie klas I-HIl i IV-VIlI, korytarz przy
salach gimnastycznych wraz z szatniami.

3. Dyzury rozpoczynajq sig:
o godzinie 7.45 i odbywaja sie zgodnie z grafikiem dyzuréw ustalonym przez wicedyrektora.

4. Wychowawca klas pierwszych dyzuruje przez 3 miesiace przy swojej klasie i jest do
dyspozycji swoich ucznidw ( jest wytaczony z ogélnego harmonogramu dyzuréw). Miejscem
jego dyzuru jest sala lekcyjna lub korytarz przy sali.

5. Samowolne zejscie lub niewywiazanie si¢ z obowigzku petnienia dyzuru jest powainym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

6. Regulamin petnienia dyzuréw szczegétowo okresla zakres obowigzkéw nauczyciela
dyzurujacego.

7. Uczniowie:
v w czasie przerw zachowuja sie tak, by nie stwarzal zagrozenia dla innych oséb (nie
biegaja, nie hatasuja),
v przebywaja na korytarzu przy sali, gdzie majg miec zajecia lekcyjne,
v' po korytarzu i schodach przemieszczajq sig zgodnie z ruchem prawostronnym,
v siadaja tylko w miejscach do tego przeznaczonych

v przebywaja w salach tylko pod opieka nauczycieli,

v moga udaé sie do biblioteki wypozyczy¢ lub oddac ksigzke,



v’ korzystaja z toalet szkolnych zgodnie z ich przeznaczeniem,

v dbajg o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoly (nie
niszcza sprzetéw, écian itp.), dbajg o cudzg wiasnosc (nie niszczg plecakdéw, nie
zrzucajg ubran z wieszakow w szatniach itp.).

8. Pierwszoklasiéci przez pierwsze trzy miesigce pobytu w szkole przebywajg w czasie przerw
pod opieka swojego wychowawcy lub nauczyciela, z ktorym maja zajecia, w sytuacji gdy
nauczyciel ma dyzur, podlegaja opiece nauczyciela dyzurujacego.

9. Pierwszoklasiéci w czasie adaptacyjnym moga oddali¢ sie¢ od wychowawcy/ nauczyciela
tylko za jego zgoda.

10. W okresie niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych uczer przebywa w czasie przerw
wytacznie w budynku szkolnym.

11. Nauczyciele na poczatku wrzesnia zapoznaja uczniow z zasadami spedzania przerw
miedzylekcyjnych.

5. Korzystanie ze szkolnego dziedzirica i boisk Orlik

1. Przed wejéciem do szkoty znajduje sie dziedzinie oraz na terenie szkoty znajduja sie boiska
Orlik- , z terenéw tych uczniowie mogg korzysta¢ w czasie przerw lekcyjnych podczas
dogodnej pogody .

2. Wyznaczeni nauczyciele ( zgodnie z harmonogramem) petnig na nim dyzury.

3. Dziedziniec zostaje otwierany przez pracownika obstugi za zgoda dyrekcji szkoty ( w
okresie sprzyjajgcych warunkéw atmosferycznych).

4. Uczniowie na dziedzificu zachowuja sie tak, zeby nie stwarzaé sytuacji groinych dla siebie i
innych uczniéw, w szczegblnosci nie mogg wspinac sig na ogrodzenie i porgcze schodow
oraz z nich zeskakiwac.

5. Nauczyciele sprawujg opieke przed wejsciem do szkoty i na terenie boisk w sposdb czynny,
pozwalajgcy im na obserwacjg wszystkich swoich podopiecznych.

6. Organizacja kontaktéw z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemdéw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z
nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem.
Jezeli efekt tych rozméw nie satysfakcjonuje ich, udaja sig do dyrektora szkoty.

2. Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogdlnych dotyczacych catej klasy lub szkoty
uprawnieni s3 przedstawiciele oddziatowych rad rodzicéw, cztonkowie Rady Rodzicéw oraz

Prezydium Rady Rodzicow.



3. Spotkania wychowawcéw klas i nauczycieli przedmiotdw z rodzicami odbywaja sie w
formie konsultacji lub zebran. Harmonogram spotkan ustala dyrektor szkoty. Wychowawcy
klas przekazuja go rodzicom na pierwszym wrzesniowym zebraniu.

5. W przypadkach nagtych, waznych, nauczyciel wraz z rodzicem lub rodzicami moze ustalic
inny termin spotkania niezalezny, od podanego przez dyrektora harmonogramu. Mozliwy

jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

6. Do kontaktow nauczyciela, wychowawcy z rodzicem stuzy réwniez zeszyt wychowawczy
ucznia, gdzie jest wyznaczone miejsce na korespondencje oraz dziennik elektroniczny.

7. Prowadzenie dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze szkoty
oraz zajeé pozalekcyjnych

1. Kazdy wychowawca klas pierwszych:

a. Zbiera od rodzicow oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (do korica
wrzeénia), w ktdérych rodzice wyrazaja zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoly do
domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie.

b. Gromadzi i przechowuje os$wiadczenia w dokumentacji wychowawcy do korica roku
szkolnego.

c. Zamieszcza informacje w dzienniku o powrocie ucznia ze szkoly tj. czy jest zgoda na
samodzielny powrdt ze szkoty lub kto jest upowazniony do odbioru dziecka.

d. Samodzielny - sporadyczny powrét dziecka udokumentowany stosownym oswiadczeniem,
ktére maja obowiazek ztozyé rodzice/prawni opiekunowie, przechowuje w dokumentacji
wychowawcy i informuje o tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje w kiasie.

e. Zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajacych na zajecia pozalekcyjne odbywajgce
sie w szkole. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie spedzaja w $wietlicy. Rodzic
zobowigzany jest wowczas wypetnic¢ karte swietlicy.

2. Wychowawcy klas IV-VHIl sporzadzaig wykazy ucznidw oczekujacych na zajecia
pozalekcyine w bibliotece szkolnej i przekazuia je nauczycielowi bibliotekarzowi.

3. Wychowawcy klas I-Ill sporzadzaja wykazy uczniéw, ktérzy wymagaija opieki Swietlicowej
( np. nie uczestnicza w zajeciach nieobowiazkowych).

8. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw

1. Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidw na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni  opiekunowie, dostarczajagc do wychowawcy klasy pisemng prosbhe o
usprawiedliwienie poprzez wpis do dziennika elektronicznego.

2. Usprawiedliwienie moze réwniez nastapic na podstawie:

v zwolnienia lekarskiego,



v zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna, ktory przedkfada wykaz uczniéw zwolnionych
do wicedyrektora (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach sportowych lub
w konkursach pozaszkolnych). Wéwczas uczen jest zwolniony z zaje¢ i nie ma wpisu
nieobecnosci.

3.Pisemne usprawiedliwienia rodzice wpisujg przez edziennik.

4.Mozliwe jest ustne { w tym telefoniczne) usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka lub jego
zwolnienie z zaje¢ w sytuacji, gdy jego rodzic/opiekun prawny osobiscie odbiera dziecko ze
szkoty.

9. Zwolnienie uczniéw z zajec dydaktycznych

1. Zwolnienie ucznidw nastepuje na podstawie pisemnego zwolnienia od rodzicow
zamieszczonego w dzienniku elektronicznym(dopuszcza sie w zeszycie wychowawczym
ucznia.

2. Uczniéw moze zwolni¢ pielegniarka szkolna, pedagog, wychowawca w porozumieniu
z rodzicami/prawnymi opiekunami.
3. Nauczyciel na prosbe ucznia, umozliwia mu wyjscie do toalety.

10. Postepowanie z uczniem, kt6ry ma dolegliwosci zdrowotne na lekdji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepuja-ce dziatania:

v’ zasiega opinii pielegniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje sig z rodzicami
i ustali z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia,

v w przypadku nieobecnosci pielggniarki kontaktuje sie z wychowawca klasy lub
pedagogiem szkolnym, ktéry telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme powrotu
dziecka do domu (w razie nieobecnosci wychowawcy lub pedagoga nauczyciel sam
podejmuje ww. czynnosci),

v nie podaje lekéw, gdyz nie jest do tego uprawniony.
2. Jeéli zdarzyt sie wypadek na terenie klasy/szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit
przytomno$é lub ma silne dolegliwosci bélowe pielggniarka, nauczyciel, sekretariat szkoty

wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekundw dziecka.

3. Nauczyciel o kazdym wypadku na terenie szkoty powiadamia dyrektora szkoty i dokonuje
wpisu do rejestru wypadkow.

4. Uczen chory nie moze pozostac bez opieki.
11. Postepowanie z uczniem, ktéry Zle zachowuje sig na lekgji

1. Nauczyciel :
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v' podejmuje profesjonalne dziatania majgce na celu podporzadkowanie sie ucznia
regulaminowi szkolnemu,

v’ zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy,
v’ stosuje kary przewidziane w Statucie,
V' nie moze usunaé ucznia z klasy/sali gimnastycznej i pozostawac poza nig bez opieki.

2. Wychowawca, po wnikliwej analizie ztego zachowania dziecka, zasiega opinii pedagoga i w
razie potrzeby wzywa rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu ucznia.

3. Jezeli niewtasciwe zachowanie byto incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli s3 to sytuacje
nawracajgce, ustala sie system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog,
wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

4. Wychowawca lub pedagog zgtasza sprawe dotyczgcg razacego zachowania ucznia do
dyrekcji szkoty.

12. Postepowanie wszystkich pracownikéw szkoly w sytuacjach zagroienia ucznidéw
demoralizacja

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen stosuje uzywki (pali papierosy, pije alkohol,
zazywa narkotyki, srodki psychotropowe lub inne substancje), dokonuje kradziezy, rozboju,
wandalizmu, stwarza sytuacje zagrazajace zyciu i zdrowiu innych oséb nauczyciel/pracownik
szkoty powinien przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy. Wychowawca informuje
o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoly rodzicdw (prawnych opiekunéw) ucznia
i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.
Uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postepowania natomiast rodzice
do szczegélnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca, pedagog moze zaproponowad
rodzicom w ramach interwencji profilaktycznej skierowanie dziecka do specjalistycznej
placéwki i udziatu dziecka w programie terapeutycznym.
Jezeli rodzice odmawiajq wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, wowczas dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

2. Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem
alkoholu /narkotykéw / innych substancji powinien podja¢ nastepujace dziatania:

v odizolowaé ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie pozostawic go
samego,

v" wezwac pielegniarke, ktora podejmuje decyzje o wezwaniu lekarza celem udzielenia
pomocy medycznej,
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v' powiadomi¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego, ktérzy powiadamiaja
rodzicéw/prawnych opiekunéw i zobowiazujg ich do niezwtocznego odebrania ucznia
ze szkoty.

Gdy rodzice odmdéwig odebrania ucznia bedacego pod wptywem alkoholu lub narkotykdw,
a jego zachowanie zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb, dyrektor szkoly zawiadamia
najblizszg jednostke policji. O przewiezieniu ucznia do placoéwki stuzby zdrowia decyduje
lekarz.

3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczern posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk lub przedmiot, ktéry zostat skradziony, podejmuje nastgpujace
dziatania:

v' w obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy, dyrektora) ma prawo zada¢, aby
uczel przekazat mu ta substancje/ przedmiot skradziony, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni,

v’ nie wykonuje samodzielnie czynnosci przeszukania odziezy czy teczki ucznia (jest to
czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji),

v powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa,

v’ gdy uczeri odmawia przekazania nauczycielowi substancji/ przedmiotu skradzionego i
pokazania zawartosci teczki, dyrektor wzywa policje.

4, W przypadku, gdy uczern dokonat aktu wandalizmu/zniszczenia mienia szkoty, rodzice
ucznia zobowigzani sa ponies¢ koszty naprawy lub zakupu nowego sprzetu.

5. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenia lub uszkodzenia przedmiotow
wartoéciowych nalezgcych do ucznidw. Nauczyciel nie ma obowigzku wyjasniania
okolicznosci zniszczenia.

6. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoly i niewlasciwe zachowanie groig kary
wymienione w Statucie Szkoty.

13. Postepowanie z dzieémi z klas I-ll, ktére nie s zapisane do $wietlicy, a zostaly czasowo
pozostawione bez opieki z réznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac w niej
do czasu wyjasnienia powodu nieodebrania ucznia przez rodzicow.

2. Wychowawca przyprowadza nieodebrane dziecko do $wietlicy i podaje dane dziecka

nauczycielowi $wietlicy. Nastgpnie kontaktuje sie z rodzicami dziecka i powiadamia ich o
pozostawieniu go pod opieka swietlicy.
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3. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do s$wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych
przypadkach.

4. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow.

5. Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej mogg pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej
pracy.

6. Dzieci z klas IV-VIIl sa objete opiekg pedagogiczng przez nauczyciela bibliotekarza lub
wicedyrektora.
14 . Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow

1. Rodzic/opiekun prawny zapisujacy dziecko do $wietlicy zobowiazany jest do wypetnienia i
ztozenia , Karty zgtoszenia dziecka do $wietlicy szkolnej”.

2. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej rano doprowadzane sg i odbierane po potudniu
osobiscie przez rodzicow/opiekunéw .

3. Uczniowie klas | - Ili zapisani do $wietlicy po zajeciach samodzielnie udaja si¢ do swietlicy.

4. Uczniowie klas pierwszych przez pierwszy miesigc pobytu w szkole odbierani sg po
zajeciach z klas przez nauczycieli Swietlicy.

5. Rodzice zobowiazani sg przestrzegaé¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci w
swietlicy.

6. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

v samodzielnego wyjscia dziecka do domu,
v odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun.

7. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane przez rodzicéw w godzinach pracy
$wietlicy, wychowawca $wietlicy podejmuje dziatania zwigzane z ustaleniem przyczyny
nieodebrania dziecka. W razie braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka

moze ono zostac przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

8. Rodzice dzieci odebranych ze $wietlicy po godzinach zakoriczenia zaje¢ zobowigzani sg do
pisemnego wyjasnienia takiej sytuacji.

15. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zajec¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (tzw. dni dyrektorskie) szkota zapewnia opieke tym
uczniom, ktdrych rodzice pracuja i nie mogg zapewnic im opieki.
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2. Rodzice skfadaja pisemng informacje wychowawcom klasy o potrzebie objecia opieka
dziecka, w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3. Uczniom zgloszonym przez rodzicéw zajecia wychowawczo-opiekuricze zapewniaja
nauczyciele wyznaczeni przez wicedyrektora.

16. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej

1. Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki ( godzinowy
grafik pracy wywieszony na drzwiach biblioteki).

2. Nauczyciele bibliotekarze sprawujg opieke nad uczniami klas IV-VI pozostajacymi przed i
po lekcjach w szkole, ktdérzy zostali zgloszeni przez wychowawce klasy oraz
nieuczgszczajagcymi na lekcje religii, wychowania fizycznego, oczekujgcymi na zajecia
pozalekeyjne ( w godzinach, gdy swietlica zaczeta zajecia programowe z klasami 1 — 3), ich
obecnos¢ musi by¢ odnotowana w Rejestrze dziennych odwiedzin w czytelni.

3. Uczniowie przebywajagcy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania
regulamindw tam funkcjonujacych tj.: regulaminu biblioteki oraz regulaminu internetowego
centrum informacji multimedialnej, ktdre sa zawieszone w bibliotece w miejscach
widocznych dla uczniow.

4. W przypadku niewtasciwego zachowania sie ucznibw w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania  regulaminow) obowigzujg nastepujace kroki postepowania:
upomnienie ustne,

v’ zapis uwagi w zeszycie wychowawczym ucznia (jezeli taki jest prowadzony),

v’ zapis uwagi w dzienniku elektronicznym i zgloszenie wychowawecy klasy,

v' zgtoszenie do pedagoga szkolnego, a nastepnie do dyrektora szkoty.

5. W przypadku niewtfasciwego zachowania sie¢ ucznia na stanowisku komputerowym
nauczyciel bibliotekarz moze zastosowad réwniez ograniczenie mozliwosci korzystania
z komputera lub  catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (do korica roku
szkolnego witacznie).

6. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest
wychowawca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

17 . Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

1. Szkota organizuje lub wspdtorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy,
turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.

2. Imprezy mogg miec charakter dziatari klasowych, miedzyklasowych, $rodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewddzkich, ogélnopolskich.

3. Organizacja takiej imprezy zajmuje sie nauczyciel badZ grupa nauczycieli. Akceptacii
udziela  dyrekcja szkoty.

4. Zaplanowane imprezy i uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym
(plan pracy szkoty).
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5. Szczegdty dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z wicedyrektorem
szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym, uwzgledniajac odpowiedni
poziom przedsiewziecia.

6. Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze przygotowuje wzér zaproszen oraz scenariusz
przedsiewziecia, w ktérym uwzglednia:

czesc oficjalng i artystyczng,

oprawe muzyczng,

oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),

wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna),

szczegoly techniczno-organizacyjne (np.: naglosnienie, sprzet audiowizualny,
organizacja widowni),

v" wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za wspétorganizacje.

NN N NN

7. Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan i ustala z nimi
zarys scenariusza.

8. Nauczyciel uzgadnia z wicedyrektor harmonogram préb i na jedna z nich zaprasza
wicedyrektora.

9. Na tydzien przed uroczystoécia nalezy przedstawi¢ dopracowany scenariusz
wicedyrektorowi oraz dyrektorowi szkoly. Ponadto powiadomié (osobiscie lub mailowo)
kierownika administracji o terminie imprezy i zapotrzebowaniu technicznym.

10. Wychowawca informuje klase o uroczystosci i obowigzkowym w tym dniu stroju
galowym .

11. W dniu imprezy gtéwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspdtorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

12. Podczas imprezy wychowawca klasy badz nauczyciel sprawujgcy opieke nad uczniami
usadawia ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje jej
zachowanie, dbajgc o bezpieczernstwo wszystkich uczestnikow.

13. Organizator najpézniej 7 dni po uroczystosci powinien przygotowaé krétkag relacje
z wydarzenia (mozna dotaczy¢ zdjecia, film) i umiescic jg na stronie internetowej szkoty oraz
w kronice szkolne;j.

14. Gdy impreza szkolna (dyskoteka , akademia, turniej itp.) odbywa sie w godzinach
popotudniowych ( poza planem dydaktycznym) rodzic wyraza na piSmie zgode na udziat
w niej swojego dziecka i samodzielny z niej powrdt lub zobowigzuje sie do osobistego
odbioru o wyznaczonej godzinie.

14, Uczen bioracy udzial w imprezie szkolnej, w czasie jej trwania nie moze opuszczaé
budynku szkoty bez pozwolenia wychowawcy Ilub innego nauczyciela.

15. Gdy impreza szkolna (dyskoteka , akademia, turniej itp.) odbywa sie w godzinach
popotudniowych ( poza planem dydaktycznym) za bezpieczeristwo w drodze na nig i powr6t
do domu odpowiadajg rodzice.

18. Korzystanie z szatni szkolnej

1. Pracownik obstugi otwiera wejscie do szatni o godzinie 6.45.
15



2. Klucze do szafek szatniowych klas 1 — 8 wydawane sg przez pracownika obstugi wszystkim
uczniom na poczatku roku szkolnego.

4. Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdiniej 5 minut przed rozpoczeciem zajeé.

5. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie
zewnetrzne (ewentualnie sportowe).

6. Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komérkowe,
pienigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

7. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatniowych podczas zajecé
lekcyjnych, przerw i po zajeciach lekcyjnych.

8. Podczas przerw przy szatni petnione sg przez nauczycieli dyzury.
9. Uczniowie majg obowiazek dbac o czystosé w pomieszczeniach szatni.
19 . Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci

1. Wszystkie komputery, z ktérych korzystajag uczniowie, s zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozgdanych.

2. Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

3. Nauczyciel nadzorujgcy prace ucznia z komputerem powinien posiadaé¢ odpowiednia
wiedze i umiejetnosci.

4. W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:
v’ przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych oséb;
nie przekazywac danych osobowych;
nie otwieraé poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
nie korzysta¢ z komunikatorow;
nie zapisywaé¢ na dysku komputerdw Sciggnietych z Internetu plikdw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.
nie umieszczac tresci obrailiwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na dysku
komputera. .
przestrzegac etykiety;
v’ w razie wystgpienia sytuacji kiopotliwej, niejasnej zwrdci¢ sie do nauczyciela o
pomoc.

ASRNENEN
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5. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomié rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

6. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujgcym sie Sciganiem przestepstw
internetowych.
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7. Za sposéb korzystania przez ucznia z Internetu i komunikatoréw po zajgciach lekcyjnych
petng odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice/prawni opiekunowie.

20. Uzywanie telefonéw komérkowych i innych urzadzeti elektronicznych

1. Uczniowie zobowiazani sg przestrzega¢ ustalonych warunkéw korzystania z ww. urzadzen
na terenie szkoly.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania przez ucznidw
telefonéw komdrkowych ( aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane).

3. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany w trybie , milczy”.
4. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu badz innego noénika jest zabronione.

5. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie
szkoty (uczeri zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zajec
szkolnych (np. wycieczka, kino).

6. Nieprzestrzeganie przez ucznia ustaleri objetych procedurg skutkuje:
v’ za pierwszym razem wpisaniem uwagi do dziennika lub zeszytu wychowawczego
ucznia,
v za drugim razem oddaniem urzadzenia elektronicznego przez ucznia, wezwaniem
rodzica oraz catkowitym zakazem korzystania z niego na terenie szkoty.

21. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzer zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2.Urzadzenia sportowe ( kosze, bramki), ktérych przemieszczenie sig moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych s3 mocowane na stafe.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego prowadzacy zajecia sprawdza przed
kazdymi zajeciami.

4. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczer fizycznych,
gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne okreslajace zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze stworzyé
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sig wytgcznie pod opieka nauczyciela.
17



8. Korzystac ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidéw na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczeistwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takie podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

11. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda
usuwane na koszt rodzicéw lub prawnych opiekunéw dziecka.

12. Osobami powotfanymi do egzekwowania przepisow powyzszego regulaminu sg
nauczyciele wy-chowania fizycznego szkoty oraz dyrektor.

22. Zachowanie bezpieczenistwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja sie na odpowiednio zabezpieczonych
i przygotowanych obiektach sportowych, a kazdy nauczyciel przed rozpoczeciem zajeé
upewnia sig, ze obiekt sportowy jest bezpieczny do uzytkowania.

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujgcy sie w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, s3 pod opiekg dyzurujacego w tym segmencie
nauczyciela wychowania fizycznego.

3. Wchodzenie ucznidw do matej sali gimnastycznej, sitowni oraz do sali gimnastycznej
podczas przerw czy poza ujetymi w planie godzinami wychowania fizycznego bez
zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione.

4. Wychodzenie ucznidw podczas przerw i zaje¢ lekcyjnych na obiekt sportowy boiska Orlik
przy szkole bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

5. Uczniowie, ktérzy maja zajecia lekcyjne na basenie, przechodza na obiekt pod nadzorem
nauczyciela uczacego lub samodzielnie za pisemng zgoda rodzicow.

6. Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi sal gimnastycznych pozostajg zamkniete.

7. Szatnie przy sali gimnastycznej w czasie zaje¢ sg zamkniete na klucz, ktory przechowuje
nauczyciel.

8. Nauczyciel sprawdza stan szatni po kazdej klasie, z ktéra miat zajecia. Nieprawidtowosci
zgtasza do wychowawcy lub dyrekcji szkoty.

9. Grupy ¢wiczebne moga przebywaé w salkach gimnastycznych , w sali gimnastycznej oraz
na boisku przy szkole tylko w obecnosci nauczyciela.
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10. Uczniowie zobowigzani sg przestrzegac poleced nauczyciela dotyczacych szczegdlnie
tadu, porzadku i dyscypliny.

11. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.
12. Przybory do éwiczerh mozna pobierac tylko pod nadzorem nauczyciela.

13. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji uczen zobowigzany jest zgtosié

nauczycielowi.
14. Wspinanie sie ucznidow po drabinkach, korzystanie z przyboréw i przyrzaddéw w sposéb
niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

15. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego
surowo za-bronione.

16. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca, gdzie odbedzie sie lekcja (salki gimnastyczne, sala gimnastyczna, boisko
przyszkolne).

17. Aktywne uczestnictwo w lekcji bez stroju sportowego jest zabronione.

18. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od  rodzicéw) pozostajg pod opiekg nauczyciela w salkach gimnastycznych, sali
gimnastycznej lub na boisku i biernie uczestniczg w zajeciach.

19. Uczniowie zwolnieni z wychowania fizycznego, decyzjg dyrektora szkoty, przebywaja
w Swietlicy lub bibliotece szkolnej.

20. Uczniowie skarigcy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen
i w miare potrzeby kierowani do pielegniarki szkolnej fub pedagoga ( w przypadku
nieobecnosci pielegniarki).

21. Nauczyciel wychowania fizycznego zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy
uczniowi, ktéry ulegt wypadkowi, powiadomieniu pielegniarki ( w przypadku nieobecnosci

pielegniarki - pedagoga) i dyrektora szkoty.

22. Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac w rejestrze wypadkéw uczniéw, ktéry
znajduje sie sekretariacie szkoty.

23. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica.

24. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczac
obiektéw sportowych.

25. W sali gimnastycznej w widocznych miejscach umieszczone s3 tabliczki ze szczegétowymi
zasadami bezpiecznego zachowania.
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26. Uczniowie majacy zajecia na basenie Orka przestrzegaja regulaminu przebywania na tym
obiekcie.

27. Nauczyciel wychowania fizycznego majacy ostatni dyzur w grafiku dyzuréw sprawdza po
ostatnich swoich zajeciach stan obiektu sportowego i sprzetu, a nieprawidtowosci zgtasza
dyrekcji szkoty lub kierownikowi administracyjnemu.

23. Wyjscie poza teren szkoly w czasie zajeé dydaktycznych

1. Wyjscie nauczyciela z uczniami poza teren szkoty wymaga poinformowania dyrekcji szkoty
poprzez wypetnienie karty wyjsé.

2. Wychowawca, wychodzac z uczniami ze szkoty, zobowigzany jest posiadaé zgody rodzicéw
na wyjscie.

3. Podczas wyjs¢ za bezpieczeristwo uczniéw odpowiada nauczyciel oraz opiekun grupy,
ktéry zobowigzat sie na pismie do takiego obowigzku.

4. Grupa klasowa nie moze korzystaé z placu zabaw, boisk i innych obiektéw poza terenem
szkoty, ktére nie spetniajg wymogéw bezpieczeristwa np. nawierzchnia jest zanieczyszczona
( szkto, puszki, ostre przedmioty, wystajace prety itp.), a sprzety do zabaw dla dzieci nie
posiadajg atestéw bezpieczeristwa.

24. Organizowanie wycieczek szkolnych

1. Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujagcym prawem oraz
dokumentem ,Zasady organizacji wycieczek szkolnych w  Szkole Podstawowej nr 2 w
Bolestawcu”.

25. Zagrozenia nagte

1 .Jesli w szkole zostanie ogfoszona akcja ewakuacyjna, nauczyciel i inni pracownicy szkoty
stosuja si¢ do dokumentu: ,, Instrukcja w razie alarmu w szkole”, pamietajac, ze wykonujac
swoje zadania, odpowiadajg za zdrowie i bezpieczeristwo uczniéw.

2.Jedli zdarzy sie pozar w pomieszczeniu, w ktdrym nauczyciel prowadzi lekcje, wykonuje on
nastepujgce czynnosci:

v’ stara sie ugasi¢ pozar dostepnymi $rodkami podrecznymi, jednoczeénie nakazuje
wszystkim uczniom opuszczenie pomieszczenia i zaalarmowanie dyrekcji szkoty, pod
zadnym pozorem nie otwiera okien,

v’ jesli pozaru nie da sie opanowat podrecznymi srodkami, niezwtocznie alarmuje straz
pozarng,

v" wyprowadza uczniéw ze szkoty w bezpieczne miejsce.

3. Zeby nie doszto do nagtego zagrozenia, kaizdy nauczyciel powinien systematycznie
kontrolowa¢ miejsca, gdzie prowadzi zajecia. Dostrzezone zagrozenie ( pekniete, rozbite
szyby, odstoniete przewody elektryczne, ostre przedmioty, uszkodzone sprzety itp.) nalezy
usunac albo zgtosi¢ kierownikowi gospodarczemu lub dyrekgji szkoty.
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4.Gdy dojdzie do wypadku pracownicy szkoty stosujg sie do zapiséw dokumentu: ,, Procedury
postepowania w sprawie szczegdtowych zasad zgtaszania oraz ustalania okolicznosci

wypadku”

26. Zagroienia terrorystyczne

Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty — postepowanie nauczyciela, wspétpraca
z policja

l. Postepowanie nauczyciela w przypadku wtargniecia napastnika z niebezpiecznym
narzedziem lub bronig, ktéry strzela do oséb znajdujacych sie na korytarzu i w salach

lekcyinych, tzw. aktywnego strzelca:

1. Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) —
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejécie do pomieszczenia.

2. Wycisz i uspokdj ucznidw — wszelkie dzwieki wydostajace sig z sal lekcyjnych moga
przyciagnaé uwage i sprowokowac probe wejécia napastnika do pomieszczenia lub
ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy Sciane.

3. Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktdrzy potrzebuja pomocy — zwrd¢ szczegdlng
uwage na ucznidw, ktdrzy specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy
Z opanowaniem emaocji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczyc telefony — niespodziewane sygnaty telefonéw moga
zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zachecié napastnika do
wejscia.

5. Poinformuj policje, wysytajac informacje tekstowg SMS o zaistniatej sytuacji — w przypadku
wtargnigcia napastnika do szkoly niezbedne jest natychmiastowe przekazanie informacji
policji.

6. Zaston okno, zgas swiatto — nalezy zaciemnic sale, aby utrudnié¢ obserwowanie oséb

zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspétpracujgce z napastnikami, a
znajdujace sie na zewnagtrz budynku.

7. Nie przemieszczaj sig — przemieszczanie sie powoduje hatas lub powstanie cienia, ktéry
moze zostac zauwazony przez napastnikdw.

8. Stan ponizej linii okien, zejdZ ze Swiatta drzwi — przebywanie w $wietle drzwi rzuca ciefi i

moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podfodze —~ z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci
okofo 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu przebijajg drzwi i mogga zranié osoby

znajdujgce sie wewnatrz.
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10. Jezeli ustyszysz strzaly, nie krzycz ~ napastnicy, oddajgc na $lepo strzaty przez zamkniete
drzwi, chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic sig, czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi —~ interweniujace oddziaty policji w razie takiej koniecznogci
same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusié osoby funkcyjne (np. dyrektora) do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowaé otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia — celem aktywnego strzelca jest zabicie jak najwickszej
liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac jedyng szanse na uratowanie 2ycia.

Il. Postepowanie nauczyciela w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami,

ktdrzy daza do przejecia kontroli nad szkota:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie préby oporu moga sprowokowaé
napastnika do impulsywnych zachowan lub zosta¢ uznane za akt agresji i zakonczy¢ sie
$miercig zaktadnikéw.

2. Nie udawaj bohatera — osoby stawiajace opér napastnikom ging pierwsze.

3. Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie préoby
oszukania napastnikéw moga zakoriczy¢ sie $émiercia osoby oszukujace;j.

4. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

5. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — patrzenie w oczy moze
zostac uznane za akt prowokacji i agresji.

6. Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika ~ odwracanie plecami moze zostac uznane
za akt agresji bad? lekcewazenia, wywotuje ztoéé lub niepokdj napastnika.

7. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszyc szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogos dla przyktadu.

8. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja mogg zostaé
ukarane przez zamachowcéw.

9. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zostaé uznane za brak szacunku czy agresji i zostac

ukarane.

10. Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu — zwracanie sie do ucznidéw
po imieniu pozwala na ich upodmiotowienie, co moze spowodowaé tagodniejsze ich
traktowanie przez zamachowcéw.

11. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcéw wobec dzieci, ktérych zachowanie moze by¢ nietypowe.
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12. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniow — kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcéw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji
i w konsekwencji ukarana.

13. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty, zapytaj o mozliwos¢ np. napicia sie wody —
nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedzie mozna napi¢ sie czy zjes¢ positek.

lll. Postepowanie nauczyciela w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez
policje:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaitownych ruchéw, bo mozesz zostaé
uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w stanie
odrézni¢ napastnikdéw od ofiar.

2. Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyrainej zgody czy prosby moze zostac potraktowana jako
utrudnianie dziatania stuzb lub nawet uznana za akt agresji.

3. Potéi sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi, najlepiej na wysokosci gtowy —
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcdw, ktorzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow.

4. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom —
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcdéw, ktérzy prébuja
sie wtopié w szeregi napastnikdéw.

5. Odpowiadaj konkretnie na pytania policjantéw — nie zmyslaj, jesli czego$s nie wiesz lub nie

pamietasz, powiedz to wyraznie; stuzby interwencyjne potrzebujg faktow, zeby uratowac
ludzkie zycie.

6. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki

uzycia gazu fzawigcego.

7. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami — wszelkie samowolne dziatania

mogg utrudnic akcje ratunkowa.

8. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majgce sie
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcow.

9. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw
policja nie jest w stanie odroézni¢ zaktadnikow od napastnikéw, ktérzy czesto prébuja sie

wtopi¢ w ttum i uciec z miejsca ataku.

10. Po wydaniu polecenia wyjscia opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie
we wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczeistwa nalezy wykonac
polecenia dokfadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

23



11. Nie zatrzymuj sig w celu zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdiniej ratowanie débr
materialnych.

IV. Podtozenie tadunku wybuchowego — postepowanie w wyniku zamachu bombowego.

Ofiarami zamachu bombowego moga byé wszyscy — zaréwno »Swoi”, jak i ,,obcy”, inaczej niz
w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktére dotycza konkretnych oséb. Przez
materiat wybuchowy rozumiemy zwiazek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkéw
chemicznych, ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji
chemicznej i ktérej towarzyszy wydzielenie ogromne;j ilosci produktéw gazowych w postaci
wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreélenie: tadunek materiatu wybuchowego oznacza
okreslong ilo$¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia. Czynnosci
pracownika o$wiaty po otrzymaniu informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujgca o podtozeniu tadunku wybuchowego,
zapamigtaj jak najwigkszg ilos¢ szczeg6tédw — uzyskane informacje moga by¢ istotne dla
policji w celu identyfikacji sprawcy zagrozenia.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informaciji.

3. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie dziatart ~ moze ona zarzadzi¢ ewakuacje szkoty.

4. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone wszystkich oséb przebywajacych w szkole
przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komérkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komédrkowy.

6. Wychodzac z sali, sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie
nalezy do jej wyposazenia — stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszyc akcjg policji i zminimalizowaé skutki ewentualnej eksplozji.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwltoczne
wykonywanie wszystkich polecer osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniéw i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnoéci dzieci i miodziezy
oraz pracownikéw utatwi zakoriczenie ewakuacji szkoty.
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9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru ich dzieci i drodze dojazdu — informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

V. Podtozenie podejrzanego pakunku —~ postepowanie w sytuacji kryzysowej oraz
uruchomienie procedury dziatan.

Podejrzanym pakunkiem nazywamy przedmiot mogacy zawieraé tadunek wybuchowy lub
nieznang substancje. Dziatania nauczyciela w przypadku podejrzenia, ze w szkole znajduje sie
tadunek wybuchowy:

1. Odizoluj miejsce zlokalizowania podejrzanego pakunku — nalezy zafozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopéki taka ewentualnoéé nie zostanie wykluczona.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku — tadunek wybuchowy
moze eksplodowac w trakcie préby manipulowania nim.

3. Okryj podejrzany pakunek w razie stwierdzenia, ze wydobywa sie z niego inna substancja
(tylko jezeli czas na to pozwala) — okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji
moze ograniczyc jej rozprzestrzenianie sie.

4. Poinformuj o zauwazeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury —
osoba ta moze zarzadzi¢ ewakuacjg uczniéw i wszystkich pracownikéw szkoty.

5. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji — ewakuacja musi zosta¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone uczniéw i wszystkich pracownikéw
szkoly przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.

6. Nie uzywaj telefonu komérkowego - fale emitowane przez telefon komérkowy moga
zainicjowac eksplozje tadunku.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb —

w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich poleceri osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniéw i pracownikéw szkoty i poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnoéci
utatwi zakoriczenie ewakuacji szkoty.

9. Jesli jest to mozliwe, poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru ich dzieci i drodze dojazdu do
szkoty — informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje
blokowania drég ewakuacyjnych.

Instrukcja postepowania w przypadku podejrzenia podtozenia na terenie szkoty tadunku
wybuchowego lub podejrzanego pakunku.
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Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie Dyrektor placéwki lub w przypadku jego nieobecnogci
wicedyrektor; w przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich wczeéniej upowazniona.

Otrzymanie informacji o podtozeniu
fadunku wybuchowego

Zauwaienie podejrzanego pakunku

Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o
podtozeniu tadunku wybuchowego,
zapamietac jak najwieksza ilos¢ szczegotow.

Odizolowaé miejsce zlokalizowania
podejrzanego pakunku.

Zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub
zapamietane informacje.

Nie dotykaé, nie otwierac i nie przesuwadé
podejrzanego pakunku.

Poinformowac niezwlocznie o otrzymaniu
zgtoszenia osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania sie z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala).

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpoczaé ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji.

Poinformowac o zauwazeniu pakunku osobe
odpowiedzialng za uruchomienie czynnosci

Nie uzywac telefonu komdrkowego.

Po us’fysze'niu sygnatu o podfozeniu tadunku
wybuchowego rozpoczaé ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji.

| Wychodzac z sali, sprawdzi¢ w miare
mozliwosci, czy w klasie pozostaty
przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia.

Nie uzywac telefonu komarkowego.

Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby
kierujacej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb.

Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby
kierujgcej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich
uczniow i poinformowac osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami
kryzysowymi.

['w miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich

uczniéw i poinformowac osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami
kryzysowymi.

Poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru
ich dzieci i drodze dojazdu.

Poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru
ich dzieci i drodze dojazdu.

Sposéb prowadzenia ewakuacii

Ewakuacje mozna przeprowadzic tylko na wyraing komende administratora budynku
(wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych i
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zgodnie z ich wskazéwkami. Telefony alarmowe Policja 997; europejski telefon alarmowy
112

Sposdb powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z ww. numerdw. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podaj
nastepujace informacje: ® nazwa i adres szkoly » rodzaj stwierdzonego zagrozenia ¢ wiasne
imie i nazwisko oraz petniona funkcja » telefon kontaktowy e zrealizowane dziatania.
PotwierdZ przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgltoszenie.

Sposdb postepowania z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad osobami niepetnosprawnymi dbaja o zachowanie
uczniow odpowiadajace potrzebom danej sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji
zapewniajg pomoc, zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami. Z

Zarzgdzanie w przypadku sytuacji kryzysowej

Czynnosciami prowadzonymi w trakcie realizacji procedury kieruje dyrektor placéwki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikéw

v' zapoznanie sig z czynnoéciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;
branie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;
znajomosc sygnatfu uruchamiajgcego procedure;

posiadanie spisu numeréw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury i koordynacje ewakuacji 0séb niepetnosprawnych;

znajomos¢ wiasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

znajomos$¢ miejsca ewakuacji;

szkolenie uczniéw w zakresie postepowania w przypadku uruchomienia procedury;
stosowanie si¢ do poleceri osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

ANEANERN

AN NEANEAN

VI. Skazenie chemiczne lub biologiczne szkofy — procedury postepowania w przypadku
uwolnienia sig niebezpiecznych dla ludzi i sSrodowiska substancji chemicznych oraz
zastosowania broni biologicznej

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i $rodowiska
substancji chemicznych, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w érodowisku naturalnym
lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka.

Zagrozenie moze wynikac takze z zastosowania broni biologicznej (bron B, brori
bakteriologiczna).

W broni B fadunki bojowe wypetnione sg mikroorganizmami chorobotwdérczymi: bakteriami
(waglik, bruceloza etc.), wirusami (ospa, goraczka krwotoczna, zapalenie mézgu, wirus HIV),
toksynami (rycyna, dioksyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.
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Sytuacja, w ktorej mogto nastapic skazenie szkoty (np. szkofa otrzymuje informacje o
mozliwym skazeniu substancjg chemiczng/biologiczng)

A. SkaZenie otoczenia szkoly (np. pozar sgsiadujgcego ze szkotg magazynu z oponami lub
$rodkami chemicznymi) — nalezy uciec do budynku, zamknaé okna.
Nalezy wéwczas:

1. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajace
na zewngtrz ewakuowac do budynku szkoty, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdiny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku szkoty zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢
klimatyzacje.

4. W miarg mozliwosci zgromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i ,,odtrutki” — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krgzenie, spirytus do
przemywania skdry.

5. Przygotowac wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przeniknigcia srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza
pomieszczen — czgsta zmiana kompresu/gazy lub nawilzanie go wodg zabezpiecza
przed nadmiernym pochtanianiem substancji przez osobe, ktéra jg wdycha.

6. Powstrzymac sig od picia, spozywania positkéw, palenia papieroséw oraz czynnosci
wymagajacych duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, nie przebywac w poblizu okien i innych otworéw

wentylacyjnych.

8. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

B. Wewnetrzne skazenie budynku szkoty — nalezy ewakuowaé osoby przebywajace w
szkole, otwierajgc okna wszedzie, gdzie jest to moiliwe, zeby wymusié cyrkulacje
powietrza. (Substancje toksyczne, np. gazy, moga byé lzejsze od powietrza (amoniak,
chlor) lub ciezsze od powietrza — np. tlenek wegla, azot).

Nalezy wéwczas:

1. Zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace
wewnatrz ewakuowac z budynku szkoty.
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2. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kfadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku szkoty otworzy¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wiaczy¢ klimatyzacje.

4. W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i ,,odtrutki” — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory.

5. Przygotowac wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drég oddechowych — czesta
zmiana kompresu/gazy lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji osobe, ktéra jg wdycha.

6. Powstrzymac sig od picia, spozywania positkéw, palenia papieroséw oraz czynnosci
wymagajgcych duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wchodzi¢ do pomieszczen,
przebywa¢ w poblizu okien i innych otwordw wentylacyjnych.

8. Oczekiwad na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

C. Sytuacja, w ktdrej szkota zostata skazona substancjg chemiczna/biologiczna, a
zagrozenie wykryto natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie

Nalezy woéwczas:

1. Powstrzymac sie od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotdéw, sprzatania
proszku, $cierania cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykryé jg np. kocem.
3. Pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciaggdw.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto obecnosé podejrzanej substancji
i uniemozliwié dostep do niego.

5. Powiadomic osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie kryzysowe w szkole — dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

6. Zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i skierowadé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka i powinny znajdowac si¢ w réznych kierunkach od szkoty,
gdyz nie znamy kierunku wiatru w czasie przedmiotowego zagrozenia; rejonem
ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.
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7. Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby ~ policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jesli miat miejsce kontakt z substancja: umyé doktadnie rece wodga i mydtem, zdjac
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancja, i wlozy¢ je do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, palié papieroséw do czasu uzyskania
zgody odpowiednich stuzb — policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki
zwalczania skazen i zakazen.

10. Sporzadzic listg osob (imie, nazwisko), ktore miaty kontakt z podejrzang substancja
albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej; liste przekaza¢ policji.

11. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i ,,odtrutki” — maski
pytowe, gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwg jadalng, wode, wode utleniona,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skéry.

12. Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczeri — czesta
zmiana kompresu/gazy lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substanciji.

13. Powstrzymac sig od picia, spozywania positkdw, palenia papieroséw oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

14. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowa¢ zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

. Sytuacja, w ktérej szkota zostata skazona substancjg chemiczna/biologiczna, a
zagrozenie wykryto péino, np. gdy pojawily sie objawy reakeji na substancje lub/i
ogniska zachorowan

Nalezy wowczas:

1. Powstrzymac sig od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotéw, sprzatania
proszku, Scierania cieczy.

2. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe — dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

3. Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie,

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto obecno$é podejrzanej substanc;i i
uniemozliwi¢ dostep do niego.
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5. Ogtosic alarm i ewakuowac do wnetrza szkoty wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz
pracownikdw znajdujacych sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na

terenie szkoty.

6. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kfadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

7. Zamknac i uszczelnic okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczyé klimatyzacje, a
budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od
bezposredniego otoczenia, przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

8. Oczekiwac na pojawienie sig¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

Instrukcja postgpowania w przypadku skazenia substancjg chemiczna lub biologiczna
terenu szkoty oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie Dyrektor lub wicedyrektor szkoty; w przypadku
ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Otrzymanie przez szkote informacji o
mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczng — mogto nastgpic
skazenie placéwki

Zaalarmowac wszystkich przebywajacych
na terenie szkoty, osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu
powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

W budynku szkoty zamkngé i uszczelnic
okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne
srodki ratownicze.

Przygotowac wilgotne tampony do
ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia Srodka biologicznego lub
chemicznego do wnetrza pomieszczen.

Powstrzymac sie od picia, spozywania
positkdw, palenia papieroséw oraz prac
wymagajgcych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub
zarzadzenia ewakuacji nie opuszczad
uszczelnionych pomieszczen, nie
przebywac w poblizu okien i innych
otworéw wentylacyjnych.
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| Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich

stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Skazenie szkoty substancja
chemiczng/biologiczng — zagrozenie
wykryto natychmiast lub szybko po jego
pojawieniu sie

Nie dotykac i nie wachaé podejrzanych
przedmiotoéw, nie sprzatac proszku, nie
scierad cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie

_substanciji, przykry¢ jg np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczyé
klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéw.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto
obecnos¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczac do niego innych oséb.

_Powiadomi¢ administratora.

Zaalarmowac¢ wszystkie osoby
przebywajgce na terenie szkoty i skierowa¢d
je w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji
powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

Jesli miat miejsce kontakt z sﬂbstanch,
nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i
mydtem, zdjgé ubranie, ktére miato kontakt
z podejrzang substancja, i wlozy¢ je do
plastikowego worka

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jesc,
pi¢, pali¢ papieroséw do czasu uzyskania
zgody odpowiednich stuzb.

W obiekcie — budynku, do ktdrego
nastapita ewakuacja, zamknac i uszczelnic¢
okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wyfaczyc¢ klimatyzacje

Sporzadzié liste oséb, ktére miaty kontakt z
podejrzang substancja albo znalazly sie w
odlegtosci ok. 5 m od niej.

Liste przekazac policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne
srodki ratownicze i odtrutki. Przygotowac
wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przenikniecia
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srodka biologicznego lub chemicznego doj
wnegtrza pomieszczen.

'7Powstrzymac' si¢ od picia, spozywania
positkéw, palenia papieroséw oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich
stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Skazenie szkoty substancja
chemiczng/biologiczng - zagrozenie
wykryto pézno, np. gdy pojawity sie
objawy reakcji na substancje lub/i ogniska
zachorowan

Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych
przedmiotdéw, nie sprzataé proszku, nie
Scieraé cieczy

Powiadomic kierownictwo szkoty

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie
substancji, przykry¢ jg np. kocem.

Pozamykad okna oraz drzwi i wytgczyé
klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto
obecnos¢ podejrzanej substanciji i nie
wpuszczaé do niego innych oséb.

vngosié alarm i ewakuowaé do wnetrza
szkoly wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz
pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a
przebywajacych na terenie szkoty.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu
powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

Zamknac i uszczelnié okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczyé klimatyzacje, a
budynek szkoty wraz ze wszystkimi
obecnymi wewnatrz osobami odizolowac
od bezposredniego otoczenia,
przygotowujac si¢ do ewentualnej

kwarantanny.

Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich4‘
stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Sposéb prowadzenia ewakuacji.

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na
wyrazng komende sit interweniujgcych i

zgodnie z ich wskazéwkami.
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Sposéb reakcji na sygnat diwigkowy

- W zaleznosci od sytuacji: ewakuacja; —[
wejscie do budynku i pozostanie w nim.

Telefony alarmowe

Policja 997; straz pozarna 998; pogotowie
ratunkowe 999; europejski telefon
alarmowy 112

Sposéb powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z ww. numeréw. Po A‘
zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej
stuzby podaj nastepujace informacje:

v’ nazwa i adres szkoty
v rodzaj stwierdzonego zagrozenia

V' wilasne imie i nazwisko oraz petniona
funkcja

v’ telefon kontaktowy

v zrealizowane dziatania. Potwierd?
przyjecie zgloszenia i zapisz dane
przyjmujacego zgtoszenie

Sposéb postepowania z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na
osobami niepetnosprawnymi dbajg o
zachowanie sig¢ dzieci zgodnie z potrzebami
danej sytuacji. W przypadku koniecznodci
ewakuacji zapewniaja pomoc zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie w przypadku sytuacji
kryzysowej

‘wicedyrektor lub osoba przez niego

Czynnosciami realizowanymi w trakcie
procedury kieruje dyrektor placowki,

wyzZnaczona.

Obowiazki pracownikéw:

AR NN

znajomos¢ miejsca ewakuacji.

AN

procedury;

L v stosowanie sig do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa |

Zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;
branie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;
znajomos¢ sygnatu uruchamiajacego procedure;

posiadanie listy numeréw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury i koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych;

znajomos¢ whasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

szkolenie uczniéw w zakresie postgpowania w przypadku uruchomienia
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VII. Epidemia; kataklizm — procedury postepowania przypadku wystapienia sytuacji
nadzwyczajnych.

Stan nadzwyczajny to sytuacja szczegdlnego zagrozenia, ktérego nie da sie usungé za
pomocy narzedzi juz funkcjonujacych. Wymaga on siegniecia po szczegodlne s$rodki
prawne.

Do stanéw nadzwyczajnych zaliczamy stan wojenny, stan wyjatkowy oraz stan kleski
zywiotowe;.

W przypadku wystgpienia kataklizmu, epidemii, pandemii lub innego powaznego
zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego Rada Ministréw na wniosek wtasciwego
wojewody lub z wtasnej inicjatywy, w drodze rozporzadzenia, wprowadza stan kleski
zywiotowej.

W czasie stanu kleski zywiotowej wtasciwy miejscowo wajt (burmistrz, prezydent miasta)
kieruje dziataniami prowadzonymi na obszarze gminy w celu zapobiezenia skutkom kleski
zywiotowej lub ich usunigcia. W razie niezdolnoéci do kierowania lub niewfasciwego
kierowania dziataniami prowadzonymi w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej
lub ich usuniecia wojewoda z inicjatywy wiasnej lub na wniosek starosty moze zawiesi¢
Uprawnienia wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) i wyznaczy¢ petnomocnika do
kierowania tymi dziataniami.

27. Wdrozenie procedur

1. Zapoznanie rodzicéw na zebraniach.

2. Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych.
3. Umieszczenie na stronie internetowej szkoty

4. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur przez dyrekcje szkoty.

'REKTO
Szkpt fstawo nr2
mgr'lrena Sikora-Ko ka

35



Oswiadczenia klas Il

Bolestawiec,......ccoovuvvvee,
/imie i nazwisko rodzica, opiekuna/
/adres, tel. kontaktowy/
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze moje dziecko .........reeerooevvovveresrisoo uczen /uczennica klasy

/ imig i nazwisko/
Szkoty Podstawowej nr 2 w Bolestawcu nie bedzie uczeszczac do szkoty samodzielnie.
Deklaruje osobisty odbiér dziecka bezposrednio po zakoriczonych zajeciach.

Upowazniam do sprawowania OPIEKI ...t

...............................................................

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/

.................................................... Bolestawiec,.......coueeevvvvvoen
/imie i nazwisko rodzica, opiekuna/
/adres, tel. kontaktowy/
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze Moje dZIecKO ......rvvveeiveeeeoeeoesreooeooooooo uczen /uczennica klasy
/ imieg i nazwisko/
Szkoty Podstawowej nr 2 w Bolestawcu bedzie w roku szkolnym ......... Y ST samodzielnie

przychodzi¢ i wracaé po zakoriczonych zajeciach/.

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/
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Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie przez moje
dziecko

............................................................................................................ ucznia/ uczennicy klasy ...
(imie i nazwisko dziecka)

SWietlicy SZKOINE] © BOUZINIE w..uvvvvveererecvaeeverece s eeeeesseeeeeeee oo ooeoeoeoeeeeeooeooeooene
(godziny i ewentualnie dni samodzielnego wyjscia)

Przyjmuje na siebie catkowita odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo dziecka podczas jego

samodzielnego powrotu.

Bolestawiec, dnia ....o.ovcveevveeoeenn

(czytelny podpis rodzica)

Prosba o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zajeé dydaktycznych

Proszg o zapewnienie opieki mojemu dziecku

(imie i nazwisko ucznia)

uczniowi klasy ........ccccoveeveeceeceennnnn. W ANIU e,
Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka o godzinie ..........u.......... do szkoty i odebrania
80 0 godzinie..........c.coccon.......

(czytelny podpis rodzica )
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Wzér rejestru dzieci niezapisanych do swietlicy

Data

Godziny
przebywania

Imie i nazwisko dziecka

Klasa

Powdéd
przebywania
dziecka

Podpis
wychowawcy
Swietlicy
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